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Projectstartdocument

Dit projectstartdocument biedt houvast bij de uitvoering van een project, en verhoogt daarmee de kans op een succesvol eindresultaat. Dit document is ontwikkeld door het AOF-team voor gehonoreerde aanvragen, en kun je samen met het projectteam invullen voor de start van jullie project. Doe er je voordeel mee! 
Doelstelling 
Bespreek met het projectteam wat jullie met dit project hopen te bereiken. 
‘Waarom moeten we nogmaals de doelstelling en resultaten opschrijven, en kunnen we dit niet gewoon knippen & plakken uit de projectaanvraag?’
Antwoord AOF: De reden om de doelstelling voor het project nogmaals op te schrijven met het hele projectteam, is omdat – na het binnenhalen van de subsidie - soms niet iedereen dezelfde verwachtingen heeft van het project. Voor het schrijven van de projectaanvraag nemen vaak 1-2 mensen het voortouw, en zij hebben niet de tijd iedereen volledig mee te nemen op inhoud. Daarom goed om dit nogmaals met de betrokkenen te bespreken en vast te stellen. Zo zit iedereen vanaf de start op één lijn! 

Het doel van ons project: .................................
Resultaten
Schrijf hier de concrete resultaten die jullie met het project hopen te bereiken. Wanneer zijn jullie allemaal tevreden.

Concrete resultaten die we willen bereiken: ………………………. 
Projectorganisatie
Schrijf hieronder wie er betrokken zijn bij het project, hun rollen en verantwoordelijkheden. Denk aan:
· Projectleiding: wie draagt eindverantwoordelijkheid?
· Projectleden: wie gaan er taken uitvoeren? En wat zijn deze taken? Zet deze taken in de planning op de volgende bladzijde. 
· Stakeholders: welke personen, groepen of partijen hebben belang bij het project? Het is belangrijk om hier een lijst van te maken om te weten wie jullie op de hoogte moeten houden over de start van het project en de (tussentijdse) projectresultaten. Zie de planning op de volgende bladzijde. 
Budget
Wat is het totaalbudget voor de uitvoering van het project (dus ook eventueel andere bronnen behalve het budget vanuit het AOF). Zet het totaalbudget in de tabel hieronder om te bewaken of het budget niet wordt overschreden. Noteer ook wie het budget beheert en alle uitgaven bewaakt. 
Planning
Een overzicht van de planning en belangrijke mijlpalen en bijbehorend budget. 
	Mijlpaal
	Verantwoordelijke(n) 
	Startdatum 
	Datum waarop dit klaar moet zijn  
	Zo nodig: Budget (€) voor deze mijlpaal
	Status

	Bijvoorbeeld, vormen van een projectgroep 
	
	
	
	
	

	Bijvoorbeeld, communiceren (bijvoorbeeld via mail of nieuwsbrief) naar stakeholders dat we starten met het project. 
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Bijvoorbeeld eindevaluatie & afsluiting
	
	
	
	
	

	Bijvoorbeeld, communiceren (via mail of nieuwsbrief) naar stakeholders wat het eindresultaat is van het project. 
	
	
	
	
	

	Declareren van alle kosten bij het AOF + invullen evaluatie 
	
	
	
	
	

	Totaal budget  
	
	
	
	€ …
 
	



Afronding 
Zijn jullie blij met het eindresultaat? Succes moet je vieren! Plan een koffiemoment met iets lekkers of een etentje met het projectteam. 
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